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乐学是我校基于Moodle 框架搭建的在线教学过程管理平台，教师可以在这里布置和收取

作业，上传分享教学资料，进行答疑和小型测验，统计和分析学生的成绩；学生可以在此

完成作业，交流和讨论学习内容。以下为乐学的简单使用教程，供各位老师参考学习。
2020年 7月乐学进行了大版本升级，但升级前准备的使用教程大部分仍然适用，可以访

问http://lexue.bit.edu.cn/course/view.php?id=1808 进入课程学习。

大版本升级后，界面变化较大，主要体现在以下方面：

1. 网站主界面

网页上部分菜单栏右侧为搜索、消息、个人信息入口以及中、英文切换。

网站主界面按照左中右分为三部分。
左侧为菜单栏，主要是各项快速链接，点击左上部分的X号可以收起左侧菜单栏：

 网络教室——网站主页链接

 个人主页——用户个人主页链接

 日程管理——用户所选课程日程项目

 我的课程分级菜单——当前用户最近正在进行的课程列表，并不是用户所有的课程

中间部分为主体：

“我的课程”模块，显示其中一门课程，点击“我的课程”进入个人主页，查看全部选课

“课程类别”模块，显示站点的全部课程分类，用户可以根据分类快速查找课程

右侧为辅助信息部分，包括个人登录信息、站点提示信息、在线用户等。

http://lexue.bit.edu.cn/course/view.php?id=1808
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2. 课程主页

教师角色进入课程后，课程主页如下。

左侧上部分为课程相关菜单，“参与者”可以进入课程选课人员管理界面。中间

部分为课程主体内容。右侧为课程中添加的模块。

课程的管理、设置入口，调整为右侧的小齿轮，点击小齿轮，可以看到课程管
理相关的各项内容，如右图所示，点击底部的“更多”，可以查看更加详细的课

程管理项目。
点击右图中的“更改设置”，可以进入课程属性设置界面。

点击右图中的“打开编辑功能”，进入课程内容编辑模式，如下图所示。在这里，
教师用户可以添加各类教学资源、调整课程内容等。
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课程编辑模式下，左侧菜单栏底部，为添加版块的入口。

中间部分与原版本相差不大，可以调整资源顺序，添加、编辑资源。

右侧为课程中添加的版块。

其他的内容与原版本相差不大，操作形式类似。

以下为教师用户常用的使用内容指导手册，各位用户可以参考交流。

1. 登录乐学
乐学的网址是 lexue.bit.edu.cn，校内、校外均可以访问，无需使用VPN。

乐学认证使用的是学校统一身份认证，访问乐学网址会自动跳转到登录界面，如忘记登录

密码，可以点击登录界面“忘记密码”，自行找回。

2. 申请课程
登录到乐学主页后，在页面右侧可以看到填写申请的说明，如右
图所示。点击“填写申请”，进入申请页面。

课程申请页面如下图所示，教师填写课程全称、课程简称，需要
注意的是课程同一门课程可能在不同学年开设多次，课程名称需

要具备一定的区分度。课程类别选择对应学年和开课单位，概要

为课程简介，展示给用户，建议简洁，否则显示会被截断。

申请课程后，一般很快会审核通过，教师用户耐心等待即可。同时如果您关注了微信企业

号，审核通过或拒绝后，会收到相关提示。审核通过后，下次进入乐学网站后可以看到。
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3. 个人主页
进入网站页面后，左侧为菜单栏，点击顶部X号可以隐藏。

点击网络教室，进入网站主页；

点击个人主页，进入个人信息页面，可以看到正在进行的课程；

点击日程管理，进入站点中个人所选课程相关的日程；

我的课程下方为最近使用过的课程快捷链接。

4. 添加选课
新建课程中添加学生的方式可以分为三种：手动加入，自助选课，外部数据库。
点击您需要管理的课程，进入课程主页，页面如下所示，页面的左侧为菜单栏，有“参与

者”选项，点击进入人员管理界面，在该界面上可以管理选课方法和人员以及角色。

点击“参与者”，进入人员管理界面后，界面如下图所示，可以看到选课用户的详细列表，

以及“加入用户”按钮。右上角小齿轮图标点开后，可以对选课方法、小组、权限等进行管

理。
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4.1 手动添加用户

点击上图中的“加入用户”按钮，可以快速添加

用户。打开窗口如右图所示。

通过输入学工号来选择要添加的用户，如果查

询不到对应人员，则表明该用户从未登录过乐
学系统，告知其登录一次该系统，这里即可搜

索到。

可以对要添加的用户设置课程内的角色，比如

教师、助教、学生等。

也可以设置将当前用户添加到某个小组（小组

的设置在后面章节会讲解）中，或者设置该用户可以进入该课程的起始时间、维持选课的

时长等。

需要注意的是，超过选课结束时间后，用户将不显示在当前课程中，对应的操作记录、成

绩记录等均无法被查询到，教师需要妥善设置相关参数。如果发生该情况，可以重新将该

用户添加到课程中，则其成绩、记录可以重新被查询和处理。

4.2 自助选课

自助选课是一种选课方法，同一门课程可以添加多个自助选课的实例，对不同的实例可以

设置不同的名称、密码。一般情况下，只需设置一个自助选课实例。

 添加“自助选课”方法实例

点击“参与者”界面右侧的小齿轮，可以看到“选课方法”菜单，点击进入，如下图所示。点

击“添加方法”，

打开下拉框，选

择“自助选课”，
进入自助选课设

置界面。
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自助选课设置界面中，可以填写

实例名称，比如“王老师班”、“李

老师班”，用来区分不同的选课入

口，学生端选课时看到的界面如
下图所示。

一般情况下添加一个自助选课实例即可。

设置密码后通过其他途径告知学生密码，让学生自行选课即可。

设置自助选课的时候，开始时间、结束时间、撤销选课、保持选

课时长等信息，会影响学生被退选无法进入课程，进而影响教学
活动，建议老师慎重设置。

如果多个教学班共用一门在线课程，常用的方式是添加一个“自助

选课”实例，设置该实例的选课密码，同时设置使用分组选课密码，

然后每个小组也设置不同的密码，在选课时用户填入对应小组密

码，就会将学生划分到不同小组。

在“参与者”页面的右上角，点击小齿轮，可以看到“小组”选项，如

右图。点击“小组”，进入小组设置界面，如下图。教师用户可以点

击“创建小组”，填写“小组密码”。

添加多个小组后，将不同小组的密码，分别告知对应的学生，学生选课时填写自己小组的

密码来实现选课。

这里需要注意，启用“分组选课密码”时，“自助选课”实例的选课密码不能为空。
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4.3 外部数据库选课

另一个常用的选课方式，是使用外部数据库选课的方式，使用教务系统中的选课数据，自

动完成用户的选课操作。

外部数据库选课分为两种情况：
1. 当前线上课程仅面向一个教学班（对应一个选课课号）

2. 当前线上课程面向同一门课程的多个教学班（多个选课课号）

如果是第1种情况，教师用户只需进入课程设置，将选课编号填写到“课程编号”处即可。

点击课程主页右上角的小齿轮，选择“更改设置”，进入课程设置，如下图。

课程设置中，找到“课程编号”输入框，填入课程编号，如下图。

需要注意的是，课程编号要与教务系统或研究生系统中的值保持一致。

如果是第2种情况，教师用户需要针对每个教学班，创建一个小组，每个小组的“小组 ID

编号”填写对应教学班的选课课号。

在“参与者”页面的右上角，点击小齿轮，可以看到“小组”选项，如下图。

点击“小组”，进入小组设置界面，如下图。教师用户可以点击“创建小组”，进入小组创建

界面，填写“小组 ID编号”。

做好课程的外部数据库选课配置后，学生下次登录网站时，系统会自动同步该学生的选课

信息，完成选课。所以刚刚设置好外部数据库选课时，教师不能及时看到选课用户列表，

等待学生下次登录即可。
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5. 添加课程资源
教师用户进入课程主页后，可以添加各类教学资源。编辑课程教学资源时，需要先打开编

辑功能，再对内容进行更改，更改完成后再关闭编辑模式。

如下图所示，进入课程主页后，点击“打开编辑功能”，进入编辑模式。

进入编辑模式后，课程页面会显示一些控制菜单，如下图所示。

教师用户可以在对应小节下，点击“添加一个活动或资

源”，选择需要添加的教学模块，来添加教学资源。

常见的课程资源有测验、作业、标签、网页、文件、
文件夹等形式，教师根据个人教学需求自行添加即可。

各位教师用户在使用乐学的过程中有任何问题
可以添加乐学技术支持 i北理群聊
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